新网员入库服务指南
一、新网员申报流程：
登录芜湖市公共资源交易中心网投标人登录界面——》根据系统提示注册帐号——》注册成功后填报企业相关信息，并上传扫描件——》申报完成后提交系统核验——》系统自动核验通过(不需要带原件到现场核验)。
   二、网员信息录入、更新：
（一）网员信息录入：
1、基本信息：包括基本情况、诚信廉政承诺书、组织机构代码证、营业执照、税务登记证（三证合一时只需录入统一的营业执照）、资质证书等，施工单位还包括安全生产许可证。
信息需要填写准确完整（特别是投标单位基本账户信息填写准确），扫描件必须扫描原件(彩色)，有副本的扫描副本，上传扫描件时请注意选择好类型对应上传，上传的扫描件需正面向上，清晰、四角完整，大小跟原件尽量保持一致。
2、资质（根据需要录入）
3、人员（根据需要录入）
（1）施工单位的执业人员（即项目经理）、人员执业资格填写说明：
执业人员包括人员基本信息、B证信息及相关证件扫描件；
人员执业资格主要是注册建造师信息及相关证件扫描件，只有在执业人员添加好后才能添加。
注：人员执业资格既可以在执业人员里面添加，也可以在人员执业资格里面添加。
（2）监理单位的执业人员（即项目总监）、人员执业资格填写说明：
执业人员包括人员基本信息及相关证件扫描件；
人员执业资格主要是项目总监信息及相关证件扫描件，只有在执业人员添加好后才能添加。
注：人员执业资格既可以在执业人员里面添加，也可以在人员执业资格里面添加。
4、投标人业绩、安全生产考核证等，根据投标项目需要自行上传，以备电子评标系统调用需要。
（二）网员信息更新：
1、企业有任何证件年检、变更、新增或者补办时，均需要修改或增加网员库中的信息和扫描件，并提交系统核验通过。扫描件有更新时，需要作废旧的扫描件，再上传新的扫描件。
2、企业名称或法人变更时，应及时办理网员库信息更新，上传扫描件时除所有证件外还需要重新上传诚信廉政承诺书。
三、网员忘记密码：登录芜湖市公共资源交易中心网投标人登录界面，点击“忘记密码”按钮，进入密码找回页面，按系统提示完成密码重置流程（详见“网员忘记密码操作手册”）。
四、网员修改单位类型：需携带单位营业执照原件（正副本均可）、法人授权委托书、被授权人身份证至市公共资源交易中心8楼信息部办理。如法人本人前来办理则只需携带营业执照原件及法人本人身份证即可。
五、投标企业（供应商）应按系统流程如实申报网员信息并提交核验，系统会自动核验通过。企业申报的信息要真实、准确、清晰、完整，否则发生任何问题，后果自负。
六、网员信息公示
网员信息核验通过后即成为芜湖市公共资源交易中心正式网员，在芜湖市行政区域内通用，同时企业的基本信息将在芜湖市公共资源交易中心网上公示，接受社会监督。
注：1、网上申报需使用IE浏览器，360及其他浏览器可能导致控件加载异常， 
2、受委托人须是本单位人员，不得委托外单位或分公司人员办理网员申报事宜；
3、申报网员注册帐号之后才能办理CA认证，办理CA详见《芜湖市公共资源交易中心CA数字证书及电子签章办理服务办事指南》。
七、咨询电话：  
信息部：0553-3121447、0553-3121179、0553-3121132。     
技术支持： 0553-5932710、 0553-3121801。
CA现场办理： 0553-3121130。
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