附件3：全流程电子化项目归档资料一览表（建设工程类）

	序号
	归档材料
	归档环节要求

	
	
	纸质件
	电子件
	备注

	1
	芜湖中介服务超市公开选取中介机构确认书（成交通知书）
	移交
	扫描上传
	

	2
	委托函
	移交
	系统自动获取
	

	3
	资金证明（政府采购计划备案表）
	移交
	系统自动获取
	

	4
	立项批复、工程概算审查批复、可行性研究报告
	移交
	系统自动获取
	

	5
	建设工程规划许可证
	移交
	系统自动获取
	

	6
	建设用地规划许可证
	移交
	系统自动获取
	

	7
	a、b值确认书
	移交
	系统自动获取
	

	8
	施工图审批准书、审查意见告知书、图纸封面
	移交
	系统自动获取
	

	9
	非公开招标方式的批准材料
	移交
	系统自动获取
	

	10
	招标要求（方案）
	移交
	系统自动获取
	

	11
	抄告单
	移交
	系统自动获取
	

	12
	招标人容缺受理承诺书
	移交
	系统自动获取
	

	13
	开标前会议的相关资料
	专家抽取需求表
	移交
	扫描上传
	

	14
	
	专家抽取结果记录表
	移交
	扫描上传
	

	15
	
	专家抽取需求表(补抽)
	移交
	扫描上传
	

	16
	
	专家抽取结果记录表（补抽）
	移交
	扫描上传
	

	17
	
	专家签到表
	移交
	扫描上传
	

	18
	
	会议通知、会议纪要等
	移交
	扫描上传
	

	19
	情况说明
	移交
	扫描上传
	

	20
	合同补充条款
	移交
	系统自动获取
	

	21
	工程最高投标限价及其成果文件备案登记表
	移交
	扫描上传
	

	22
	工程量清单
	移交
	系统自动获取
	

	23
	招标控制价
	移交
	系统自动获取
	

	24
	芜湖市政府招标采购项目委托代理协议书
	移交
	系统自动获取
	

	25
	招标文件
	移交（仅盖章部分）
	扫描上传（仅盖章部分）
	

	26
	招标公告
	移交
	扫描上传
	

	27
	澄清公告、异议、撤回及回复等
	移交
	扫描上传
	采用线下方式的

	
	
	无需打印、移交
	系统自动获取
	采用线上方式的

	28
	









评
标
报
告
	招标项目基本情况和数据表
	无需打印、移交
	系统自动获取
	










该部分资料中产生系统无法自动获取归档的纸质资料，代理机构需在归档环节按要求移交纸质件、扫描上传电子件

	29
	
	开标签到表
	移交
	扫描上传
	

	30
	
	开标记录表
	移交
	扫描上传
	

	31
	
	专家抽取需求表
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	32
	
	专家抽取结果记录表
	移交
	扫描上传
	

	33
	
	项目单位代表资格条件备案表
	移交
	扫描上传
	

	34
	
	项目单位不派代表参与评审的申请审批资料
	移交
	系统自动获取
	

	35
	
	专家抽取需求表(补抽)
	移交
	扫描上传
	

	36
	
	专家抽取结果记录表（补抽）
	移交
	扫描上传
	

	37
	
	评标委员会评委、与会人员签到表
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	38
	
	项目投标保证金查验结果提示单
	移交
	扫描上传
	

	39
	
	评审记录（评审记录说明、细微偏差、重大偏差情况说明、废标情况说明、流标情况说明）
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	40
	
	专家评审表（资格标评审表、技术标评审表、商务标评审表、评标汇总表）
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	41
	
	推荐的中标候选人名单及定标意见
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	42
	
	对中标候选人（或中标人）投标的综合评价意见以及需要澄清、说明、补正的事项纪要
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	43
	
	项目评审情况复核记录
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	44
	
	评委会成员及监督人员签字
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	45
	
	严重违法失信企业名单、诚信黑榜
	移交
	扫描上传
	

	46
	
	非公开招标方式谈判过程材料（二次报价表、承诺函等）
	移交
	扫描上传
	

	47
	
	项目委托单位定标意见签署表
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	48
	
	评审报告备案表
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	49
	
	随机抽取单位名单
	移交
	扫描上传
	

	50
	
	业绩加分项
	移交
	扫描上传
	

	51
	
	评审专家承诺书
	移交
	扫描上传
	

	52
	流标公示
	移交
	扫描上传
	

	53
	中标候选人公示
	移交
	扫描上传
	

	54
	中标结果公示
	移交
	扫描上传
	

	55
	中标通知书
	无需打印、移交
	系统自动获取
	

	56
	异议投诉、撤回、回复和复议材料等
	移交
	扫描上传
	采用线下方式的

	
	
	无需打印、移交
	系统自动获取
	采用线上方式的

	57
	建设工程招标文件备案表
	移交
	扫描上传
	

	58
	芜湖市工程建设项目招标代理项目人员备案表
	移交
	扫描上传
	

	59
	暂停公告、停止招标函、重招函
	移交
	扫描上传
	

	60
	隔夜评标申请表
	移交
	扫描上传
	

	61
	项目归档资料情况说明
	移交
	扫描上传
	

	62
	芜湖市公共资源交易中心项目资料移交承诺书
	移交
	扫描上传
	

	63
	[bookmark: _GoBack]其他资料
	移交
	扫描上传
	


注：本表内所列资料的归档方式为一般情况下的处理方式，如遇特殊情况，请查阅本通知相应条款。
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