芜湖市公共资源交易中心
项目登记服务细则
 为提高芜湖市公共资源交易中心服务水平，提升项目登记服务质量，规范项目登记行为，根据《安徽省公共资源交易平台平台服务规范 总则（V1.0）》、《关于招标采购项目委托受理和代理机构抽取电子化流程上线运行的通知》等文件制定本细则。
第一条  纳入平台交易的政府性资金项目进行网上项目登记。
第二条  基本要求
（一）工作人员热爱本职工作，熟练掌握业务专业知识，具有较强的沟通和处理问题的能力。
（二）项目保障过程中严格按照《芜湖市公共资源交易亲切服务规范手册》相关规定执行。
（三）日常工作符合《芜湖市公共资源交易中心限时办结制》要求，即在1个工作日内完成项目登记工作。
（四）项目登记受理过程中，查看申请材料是否齐备、内容是否完整，对不符合要求的事项予以一次性告知。
第三条 为保证项目的正常运转，芜湖市公共资源交易中心交易保障部设置项目登记A、B岗工作人员各1名，负责及时按要求进行项目登记。A岗为主岗，在A岗繁忙或缺位时，B岗应主动分担或顶岗，A、B岗人员应协同服务、相互监督，保证服务不缺位，及时办理项目登记工作。在业务系统中，向代理机构展示办理进度，接受代理机构实时监督。对外公示显示办结时限要求，接受各方主体监督。
第四条 服务流程及标准
（一）招标采购代理机构在业务系统内提交项目登记申请，申请时应按项目申请要求上传项目材料电子档至交易中心业务系统。
（1）市直行政事业单位项目，通过财政一体化平台申报采购预算的，在市财政任务书终审后，在系统中提交申请材料，向中心申请。
（2）各区属单位项目，在系统中提交申请材料，由区招标办审核通过后，向中心申请。
（3）各县属单位项目进入市中心平台交易的，在系统中提交申请材料，由县发改委（县公管局）审核通过后，向中心申请。
（4）其他单位项目，在系统中上传申请材料电子档，向中心申请。
（二）交易中心交易保障部项目登记岗工作人员应于1个工作日内在业务系统内受理项目登记申请。对提交的登记申请材料进行完备性查验，申请资料齐备的及时办结项目登记；申请资料不符合规定要求的不予登记，将一次性告知需要调整、补充的材料。
（三）（市直、区属、其他单位等非县属）项目，经公共资源交易监督管理部门审核确认。项目登记完成,代理机构可以继续后续项目流程。
第五条  办理所需材料：

1、工程类项目：委托函、资金落实证明、招标采购代理机构委托代理协议（盖电子章）、建设工程控制价（含盖章封面）和工程量清单（含盖章封面）、招标文件、立项批文（如有）、规划许可（如有）、用地许可（如有）、施工图纸及图审合格书（如有）。其中非公开招标方式须提供批准材料。本办法由市公共资源交易中心负责解释。

2.采购和服务类项目：委托函（或经批准的政府采购计划）、招标文件、资金落实证明（如采取容缺受理模式，则需提供单位承诺函）、招标采购代理机构委托代理协议（盖电子章）、招标采购需求及清单。其中采购进口产品须市财政批文、信息化项目须提供市信息办审核表，非公开招标采购方式须提供相关材料。
第六条  本办法由市公共资源交易中心负责解释。

第七条  本办法自印发之日起施行。
