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[bookmark: _Toc21839]系统前期准备
[bookmark: _Toc404765194][bookmark: _Toc33041685][bookmark: _Toc12994][bookmark: _Toc14242][bookmark: _Toc404243499][bookmark: _Toc12120][bookmark: _Toc404764418][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc10079][bookmark: _Toc59544953][bookmark: _Toc346701621]浏览器配置
1.1.1 [bookmark: _Toc59544954][bookmark: _Toc21566][bookmark: _Toc404765195][bookmark: _Toc404243500][bookmark: _Toc6683][bookmark: _Toc404764419][bookmark: _Toc7460][bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc33041686]、Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
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[image: ]
3、点击绿色的“可信站点”的图片，如下图：
[image: ]
4、点击“站点”按钮，出现如下对话框，如下图：
[image: ]
点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
[image: ]
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc404765196][bookmark: _Toc404243501][bookmark: _Toc24884][bookmark: _Toc1298][bookmark: _Toc404764420][bookmark: _Toc59544955][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc33041687][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc12922]1.1.2、关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc59544956][bookmark: _Toc26360592][bookmark: _Toc7514][bookmark: _Toc16790][bookmark: _Toc16173][bookmark: _Toc33041688]1.1.3、兼容性视图设置
打开“工具”菜单“兼容性视图设置”，点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
[image: ]
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[bookmark: _Toc14417][bookmark: _Toc59544957][bookmark: _Toc21614][bookmark: _Toc28781]注册
1、 芜湖专区项目仅允许芜湖市本地企业参与，注册地非芜湖市本地的企业请勿注册报名参与。
2、 首先，打开网站地址进入芜湖专区（http://wuhu.etrading.cn/），界面如下
[image: ]
3、 点击“注册”按钮，进入注册页面，完善注册信息，手机号作为登录密码，此处可选择类型，根据自身实际情况选择。完成后点击立即注册即可。
[image: ]
4、 注册完成后，重新登录系统，点投标人登录，输入密码
[image: ]
5、 登陆后，完善单位基本信息，审核通过厚进行常规操作
[image: ]
填写基本信息。
[image: ]
上传扫描件
[image: ]
把必填项要求的附件都上传，另外安全生产许可证和企业资质等级证书（工程类）也需要上传，否如代理审核无法入库。
[image: ]
上传后，点击下一步提交，等待验证后即可。

[bookmark: _Toc28382]投标人登录
[bookmark: _Toc8248][bookmark: _Toc1197][bookmark: _Toc9782][bookmark: _Toc19742][bookmark: _Toc59544958][bookmark: _Toc13642]系统登录
1、 打开新点电子招投标统一认证平台，如下图：
[image: ]
2、 登录方式有两种：用户登录、CA登录。
用户登录：输入账号密码进行登录。如下图：
[image: ]
CA登录：插入CA锁，输入密码登录。如下图：[image: ]
3、 登录交易平台，选择主体类型—投标人，进行登陆，这里也可以返回登陆界面。
[image: ]
4、登录后点击“主平台”，选择“芜湖专区”。如下图：

[image: ]
备注：请一定要进去芜湖专区，如上图所示，后续操作都在芜湖专区进行。包括不见面开标大厅都是从芜湖专区项目流程中进入。
3.2 CA激活
登录投标人界面之后，插入CA锁进行CA锁激活，CA锁可以用芜湖本地的CA锁（能登录芜湖交易中心），操作如下；
点CA管理/激活按钮
[image: ]
完善必填信息，选择用户类型为“投标人（或供应商）”CA类型为安徽CA，然后读取锁号，最后点注册即可完成激活。
[image: ]
[bookmark: _Toc59544959][bookmark: _Toc27298][bookmark: _Toc19748][bookmark: _Toc27750]业务报名
[bookmark: _Toc7582]招标公告
[bookmark: _Toc27971][bookmark: _Toc59544961][bookmark: _Toc25929]3.1.1、填写投标信息
前置条件：招标文件、招标公告都已审核通过。
功能说明：投标人报名。
操作步骤：
1、 进入芜湖专区
[image: ]
[image: ]
2、点击“招标公告”菜单，进入公告信息列表，如下图：
[image: ]
3、选中“公告中”，点击“我要报名”按钮，进入“完善报名信息”页面，如下图：
[image: ]
注：
1 可以通过输入标段包编号，在关键字中搜索，找到需要报名的标段。

注意：如果遇到以下提示，请仔细阅读提示，此操作是申请入库操作，点确定申请入芜湖本地库。代理审核后，同意入库后即可参加项目，拒绝入库会收到系统待办，具体查看，有问题可咨询代理公司。
[image: ]
4、 填写投标单位基本信息，填写完成后，下载招标文件后即参与报名成功。如下图：
[image: ]
备注：目前线上没有费用需要支付。
[bookmark: _Toc59544962][bookmark: _Toc25415][bookmark: _Toc2114]3.1.2、查看公告详情
前置条件：招标文件、招标公告都已审核通过。
功能说明：查看对应的公告详情。
操作步骤：
1、点击“招标公告”菜单，进入公告信息列表，招标公告列表页面，点击“公告详情”按钮，进入公告详情页面，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc368][bookmark: _Toc59544963][bookmark: _Toc13876][bookmark: _Toc19867]我的项目
[bookmark: _Toc24117][bookmark: _Toc16369][bookmark: _Toc59544964]3.2.1、招标文件领取
前置条件：招标文件审核通过。
功能说明：投标人领取招标文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目-项目流程”按钮，进入项目流程页面，如下图：[image: ]
2、项目流程页面，点击“招标文件领取”选项，进入“招标文件下载”页面，如下图：
[image: ] [image: ]
3、招标文件下载页面，点击“下载招标文件”选项，进入文件列表，点击附件后的下载按钮，即可下载。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc59544965][bookmark: _Toc30431][bookmark: _Toc2092]3.2.2、答疑澄清文件领取
前置条件：答疑澄清文件审核通过且投标人已经下载过招标文件。
功能说明：投标人领取答疑澄清文件。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“答疑澄清文件领取”菜单，进入“答疑澄清文件下载”页面，如下图：[image: ] [image: ]
2、点击下载，可下载对应的答疑澄清文件。如有答疑文件请必须要下载答疑文件重新制作投标文件上传。

[bookmark: _Toc59544967][bookmark: _Toc5773][bookmark: _Toc15847]3.2.3、上传投标文件
前置条件：招标文件已经领取，上传投标文件截止时间未到且为网招标段。
功能说明：上传投标文件
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“上传投标文件”菜单，进入“投标文件上传”页面，如下图：
[image: ] [image: ]
注：到了上传投标文件截止时间则无法上传。
注：投标文件制作工具下载地址：https://download.bqpoint.com/download/downloaddetail.html?SourceFrom=Ztb&ZtbSoftXiaQuCode=0128&ZtbSoftType=tballinclusive
[bookmark: _Toc27908]3.2.4、评标解密
前提条件：解密开始时间已到，解密结束时间未到且为网招标段
功能说明：投标文件解密。
操作步骤：
1、 项目流程页面，点击“开标签到解密”菜单，进入投标文件解密页面，如下图：
[image: ]
[image: ]
 进入不见面开标大厅，等待开标时间，开标时间到了之后，进入相应的项目进入，等待解密，解密时需要插入CA锁，系统会自动弹出输入CA密码框，输入密码，确认完成解密操作。
[image: ]
进入开标项目，等待解密，解密环节弹出对话框，输入PIN码（CA锁密码），点解密完成解密操作。
[image: IMG_256]
解密完成后如下以下界面代表完成解密。
[image: ]

[bookmark: _Toc27958]3.2.5、开标记录表
前提条件：网招标段且开标已结束
功能说明：查看单位数据。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“开标记录表”菜单，进入开标记录表页面，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc2227]3.2.6、成交通知书查看
前提条件：成交通知书审核通过
功能说明：查看中标通知书。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“中标通知书查看”菜单，进入打印成交通知书页面，如下图：

[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc21488]3.2.7、合同签署
前提条件：中标通知书审核通过
功能说明：合同签订。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“合同签署”菜单，进入合同备案新增页面，如下图：
[image: ]
[image: ]
2、填写页面上的信息。点击“附件信息”按钮，进入“附件信息”页面上传相应附件。如下图：
[image: ]
3、点击“送下一步”按钮，直接审核通过，显示状态为“审核通过”状态。
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