[bookmark: _GoBack]招标采购项目委托资料一览表（分中心）
	工程
	采购和服务

	资料名称
	资料名称

	1
	委托函（含工程概况、招标采购内容和范围等）（加盖招标人公章）
	委托函（加盖采购人公章）

	2
	资金落实证明
	资金落实证明（如采取容缺受理模式，则需提供单位承诺函）

	3
	委托代理协议（盖电子章）
	委托代理协议（盖电子章）

	4
	招标文件（盖电子章）
	招标文件（盖电子章）

	5
	工程量清单和概算<控制价>等）、编制说明（加盖编制单位、审核单位、招标人公章）、以及其他相关技术要求（如有）
	货物：技术参数、技术标准或要求、质量标准要求、图纸、以及其他相关技术要求等资料。服务：相关服务要求。（加盖采购人公章）

	6
	新、扩建项目立项（实施）批准文件、规划许可、用地许可、施工图纸及图审合格书（如有）
	经批准的政府采购计划（如有）

	7
	有资质单位编制的项目设计文件1套（含地质勘察资料）等项目实施需要的其他资料（如有）
	项目实施需要的其他资料（如有）

	8
	非公开招标方式须提供批准材料（如有）
	非公开招标方式须提供批准材料
（如有）

	9
	注：1、工程项目的相关技术要求包括工期、工程量、质量要求、实施时间和地点、项目经理（总监）、设备、主要材料、施工条件等；货物项目的相关技术参数包括产品的品名、工艺、技术规格、供货期和地点、售后服务、主要合同条款等；服务项目的相关服务要求包括服务地点、期限、标准、范围及内容的具体要求、人员安排、考核办法、主要合同条款等。
2、非市本级财政包括市建投资金、交投资金以及其他财政性资金（含国有资金）直接委托项目、区县级项目等。项目实施需要的其他资料包括非公开招标方式审批材料，进口产品审核材料，信息化建设项目审核材料等。
3、建设工程类项目在项目登记环节上传的电子资料中，工程量清单和控制价清单文件格式可为WORD、EXCEL、PDF格式，并需同时上传该两项材料盖章封面的PDF格式电子文件；图纸的文件格式可为压缩包格式；除此以外，上传的电子资料文件格式均须为PDF格式。
货物服务类项目在项目登记环节上传的电子资料文件格式均须为PDF格式。

	



