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芜湖市信用评价系统
代理机构操入库申请作手册











注意事项：
诚信评价系统于2022-1-16切换，自2022-1-17日起至2022-1-23日为首次基础数据维护时间，需要代理单位在此期间进行自行申请代理入库情况至诚信评价系统中，工作人员审核通过后方可正常参与项目代理事宜。系统将于2022-1-24日起正式启用诚信评价系统新维护的代理库数据，请务必及时维护，具体操作见本操作文档。

名词解释
临时库：即临时入库，入临时库的代理单位默认只能代理一个项目，每次被招标人指定后均需要代理库管理人员确认后方可正常进行项目代理操作。
正式库：招标人选择正式库的代理无需管理人员确认，不受次数限制。








各代理机构大家好：
[bookmark: _GoBack]按计划安排，诚信评价系统计划于2022-1-17正式上线启用，自2022-1-17日起至2022-1-23日为首次基础数据维护时间，需要各代理单位在此期间进行各自申请代理入库及人员角色维护至诚信评价系统中，系统届时开设菜单，大家按照手册完成申请操作提交，工作人员审核通过后方可正常参与项目代理事宜。系统将于2022-1-24日起正式启用诚信评价系统新维护的代理库及人员数据，请务必及时维护，以免影响后续项目代理业务。谢谢！
另：自2022-1-17日起，代理机构的项目抽取将全部由招标人进行直接指定方式产生。




[bookmark: _Toc9911]系统登录
前提条件：代理机构有CA锁即可（使用现有系统）
操作步骤：
1、 登录代理机构身份，即可。
登录地址：http://whsggzy.wuhu.gov.cn/TPBidderNew/memberLogin.jspx
[image: ]
[image: ]




代理库临时入库申请
前提条件：之前未进入临时、正式代理库，现需要进行单个项目代理。
基本功能：进入临时代理库。
操作步骤：
1、点击“诚信评价-代理机构临时入库申请”菜单，新增入库申请。如下图：
[image: ]
2、点击“新增入库申请”按钮，进入入库申请编辑页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
3、在此页面需要勾选代理单位类型，即具备条件进入的代理库别，填写办公地址
[image: ]
4、 新增人员信息，首先在“人员新增”列挑选单个人员至“人员信息确认”列中，再进行人员的库别和角色绑定。
注意：点击确认按钮前，上传人员证照信息及人员照片信息，汇总至一个PDF上传即可。
[image: ]
5、 人员每次仅能新增一条，假设“王五”具备招标代理的项目负责人角色和采购代理的招标员角色，需要新增2条记录，分别为：招标代理+项目负责人、采购代理+招标员，每次新增一个角色点击“确定”按钮，即会保存一条记录在人员列表中。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
6、人员全部新增配置完成之后，点击左上角提交按钮即可，等待工作人员审核。
[image: ]

代理库正式入库申请
前提条件：之前未进入正式代理库。
基本功能：进入正式代理库。
操作步骤：
1、点击“诚信评价-代理机构正式入库申请”菜单，新增入库申请。如下图：
[image: ]
2、点击“新增入库申请”按钮，进入入库申请编辑页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
3、在此页面需要勾选代理单位类型，即具备条件进入的代理库别，填写办公地址
[image: ]
5、 新增人员信息，首先在“人员新增”列挑选单个人员至“人员信息确认”列中，再进行人员的库别和角色绑定。
注意：点击确认按钮前，上传人员证照信息及人员照片信息，汇总至一个PDF上传即可。
[image: ]
6、 人员每次仅能新增一条，假设“王五”具备招标代理的项目负责人角色和采购代理的招标员角色，需要新增2条记录，分别为：招标代理+项目负责人、采购代理+招标员，每次新增一个角色点击“确定”按钮，即会保存一条记录在人员列表中。
[image: ]
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6、人员全部新增配置完成之后，点击左上角提交按钮即可，等待工作人员审核。
[image: ]
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